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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE LAS CHOAPAS

“Por la Humanidad, Desarrollo Tecnoldgico de Excelencia”

Procedimiento para solicitar acto protocolario de titulacion integral de Acuerdo al
Manual de Lineamiento Vigente TecNM.

El estudiante debera presentarse a la subdireccion académica para entregar en DIGITAL los siguientes
requisitos:
1.- Formato para solicitar opcién de titulacidon (ITSCH-AC-PO-008-04). (Debidamente requisitado y
firmado por el estudiante.
2.- Certificado de licenciatura o Constancia de conclusidon de estudios con calificaciones (kardex).
3.- Certificado del idioma inglés o constancia oficial dependiendo el plan de estudios (2009,2010 ¢
2015).
4.- Constancia de término de servicio social. Para los planes de estudios (2009,2010 6 2015).
5.- Informe del proyecto de titulacién integral en formato digital.
Nota: Deberan entregar dos archivos digitales formato PDF.

- Archivo 1 (nombre del archivo: Solicitud-Matricula del estudiante), debe contener los requisitos

anteriores (del 1 al 4) deben ser entregados en un solo archivo digital PDF.
- Archivo 2 (nombre del archivo: Proyecto-Matricula del estudiante), debe contener el quinto

requisito, Informe del proyecto de titulacién integral en formato digital PDF.

Los estudiantes que deseen descargar los formatos para los tramites podran hacerlo en el siguiente
link:
https://drive.google.com/drive/folders/1TB-1QS5-ZQowLVtG5MSRADk8gotRIDtq
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La liberacion del proyecto de titulacidn integral, emitida por la Divisién de Estudios Profesionales o su
equivalente (subdireccién académica) en los Institutos Tecnolégicos Descentralizados, se entrega al
estudiante y deberan pasar al Departamento de Servicios Escolares con los requisitos, por lo que debes
imprimir: el formato de No adeudo (ITSCH-AC-PO-008-03) deberas requisitarlo con las firmas de los
departamentos correspondientes, el instructivo de trabajo (ITSCH-AC-IT-01) para requisitar el acto de
recepcion profesional. Ambos deberas presentarlos en la revision de documentos y recibir la carta de

no inconveniencia (Lineamiento para la Titulacidn Integral del TecNM).

Si toda tu documentacién esta correcta, el departamento de servicios escolares te autoriza pagar el
acto de recepcidn profesional por medio de OVH, una vez realizado el pago, canjear en ingresos propios
y entregar a servicios escolares, mismo que emite la Constancia de No Inconveniencia para Presentar
acto protocolario del proyecto de titulacién integral.

La constancia de No Inconveniencia se entrega a subdireccidén académica y se realiza la programacion

de fecha y hora para Presentar acto protocolario del proyecto de titulacién integral.

Para mayor informacién o dudas, pueden escribir al correo:
subdireccionacademica@choapas.tecnm.mx
Teléfono de oficina: 9233232017 con un horario de atencion de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

Sabado de 09:00 a 14:00 horas.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégica
“Por la Humanidad, Desarrollo Tecnoldégico de Excelencia”

SUBDIRECCION ACADEMICA
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